Baranow Sandomierski, 16.12.2021 .

Z up, Kjerownika

mgr Bernadeta Burdze
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(Zatwierdzam)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej (MGOPS) w Baranowie
Sandomierskim zaprasza do ztozenia oferty na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Baranowie Sandomierskim
w2022 r.".

I.DANE ZAMAWIAJACEGO:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Baranowie Sandomierskim

Adres: ul. Zamkowa 24b, 39-450 Baranow Sandomierski

Tel: (15) 811 80 10

Adres strony internetowej: opsbaranowsand.like.pl

e-mail: ops@baranowsandomierski.pl

Dni i godziny pracy MGOPS: pn. — pt. w godz. 7.30 — 15.30
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez podmiot, kiérego oferta zostanie

wybrana, zwanym dalej Wykonawca®, na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych
w obrocie krajowym | zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, jak rowniez w zakresie zwrotu
przesytek okreslonych ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe
(Dz. U. z2020r, poz. 1041).

2. Okreslone w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do ninigjszego
zapytania ofertowego, rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug
maja charakter szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania
do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Zamawiajacy zastrzega,
ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek beda wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i moga odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

3. Zamawiajacy upowazni osobe do:

1) odbierania pokwitowania odbioru przez adresata przesytek pocztowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
2) odbierania zwrotow przesytek pocztowych.

-d



. Wykonawca dostarczy przesytki pocztowe do siedziby Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzadzania dla nadawanych przesytek

zestawien uwzgledniajac ilo$¢, wartos¢, wage oraz podziat na przesyiki

rejestrowane i nierejestrowane.

. W sytuacji wysytki przesylek nieokreslonych w Zataczniku nr 1 do zapytania

ofertowego obowigzywata bedzie cena zgodnie z obowiazujacym cennikiem.

. Wykonawca przekaze bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia

odbioru za wyjatkiem zwrotnych potwierdzen odbioru do przesytek nadawanych

w ramach Kodeksu postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej lub

innych analogicznych przepisow nadawanych przesylek ze skutkiem zachowania

terminow wymaganych przepisami postepowania cywilnego, administracyjnego,
podatkowego i innych.

. Potwierdzenie odbioru przez adresata dla przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajacemu
niezwiocznie (bez zbednej zwioki, od chwili otrzymania zwrotnego potwierdzenia
odbioru w palcéwece pocztowej tego samego dnia lub nastepnego) po dokonaniu
doreczenia przesylki i z tego tytutu bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za skutki
wywotane przez te zwtoke zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

. Odbieranie, przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych
oraz zwrot i reklamacje wykonywane beda zgodnie z przepisami okreslonymi w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r, poz.
1041 ze zm.),

2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2021 r. poz. 735),

3) Obwieszczeniu Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 poz. 474),

4) Obwieszczenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administraciji i Cyfryzacji
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2020 poz. 1026),

5

6

—

miedzynarodowych przepisach pocztowych,

—

innych aktach prawnych zwiazanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem

zamowienia.
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10.Wykonawca bedzie dostarczat do odpowiedniej lokalizacji Zamawiajacego,

1

—

zgodnie z adresem nadania przesyiki rejestrowanej, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyki.
W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postapi zgodnie

z przepisami wtasciwymi dla rodzaju nadanej przesyiki.

.Zamawiajgcy nie dopuszcza ustugi posrednictwa w swiadczeniu ustug pocztowych,

tzn. Wykonawca nie moze dostarcza¢ przesylek do operatora wyznaczonego
w celu ich nadania, za wyjatkiem przesylek rejestrowanych wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego. Zamawiajacy bedzie sporzadzat odrebny wykaz
przesylek wymagajacych nadania poprzez operatora wyznaczonego. Wykonawca
potwierdzi odebranie tych przesytek od Zamawiajgcego, a nastepnie nada je w tym
samym dniu u operatora wyznaczonego. Wykonawca dostarczy, najpoznigj
w nastepnym dniu roboczym, nastepujacym po nadaniu przesytki u operatora
wyznaczonego, potwierdzenie nadania przesylki. Wykonawca ponosi petng

odpowiedzialno$¢ za terminowe nadanie przesytek u operatora wyznaczonego.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci

pocztowe] w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie
krajowym i zagranicznym przesytek wydane przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 w/w ustawy Prawo pocztowe lub os$wiadczenie
o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w zezwolenia.

Wykonawca zobowigzany jest dysponowac placowka nadawczo - oddawcza
(rozumiang jako jednostka organizacyjna operatora pocztowego Ilub agenta
pocztowego, w ktorej mozna zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej, lub
ktéra dorgcza adresatom przesylki pocztowe lub kwoty pieniezne okreslone
w przekazach pocztowych, albo inne wyodrebnione i oznaczone przez operatora
pocztowego miejsce, w ktérym mozna zawrzeé umowe o Swiadczenie ustugi
pocztowej lub odebra¢ przesylke pocztowg badz kwote pienigzng okreslong
w przekazie pocztowym, zgodnie z art. 3 pkt. 15 w/iw ustawy Prawo pocztowe)
w migjscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego, umozliwiajaca
nadanie przesylek dostarczonych przez Zamawiajgcego w dniach i godzinach
pracy Miejsko-Gminnego Qs$rodka Pomocy Spolecznej w Baranowie
Sandomierskim przez caly okres trwania umowy. Placéwka pocztowa powinna byé

wyposazona w telefon (stacjonamny lub komorkowy) oraz umozliwic obstuge



V.

pracownikéw Zamawiajacego w pomieszczeniu znajdujgcym sie wewnatrz
budynku. W przypadku, gdy w placéwece pocztowej prowadzona jest réwniez inna
dziatalnos¢ gospodarcza, Zamawiajacy wymaga wyodrebnienia pomieszczenia lub
stanowiska do obstugi pocztowej niekolidujace] ze Swiadczeniem ustug pocztowych
wraz z szyldem, w taki sposdb by zapewnié sprawne nadawanie i odbieranie
przesytek pocztowych oraz by byta zachowana poufnosé przekazywanych
informacji werbalnych jak i pisemnych - potwierdzone odpowiednim
oswiadczeniem potwierdzajacym  zawarcie umowy lub dysponowanie przez
Wykonawce prawem do lokalu, w ktérym znajduje sig placéwka nadawczo-
oddawcza, w przypadku gdy Wykonawca jest wiascicielem lokalu.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednia obsade osdb zatrudnionych
na umowe o prace, w placowce nadawczo-oddawczej, o ktorej mowa powyzej,
ktore umozliwia sprawne $wiadczenie ustug pocztowych - potwierdzone
odpowiednim oswiadczeniem Wykonawcy, w ktorym zapewni, Zze posiada
odpowiednia obsade osob zatrudnionych na umowe o prace, umozliwiajaca
bezproblemowa obstuge Zamawiajacego w placowce nadawczo-oddawczej.
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.
2.

Termin rozpoczecia: 03.01.2022 .
Termin zakoniczenia: 31.12.2022 r.

V.OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.
2,

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.
Oferta musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zapytania ofertowego.

. Oferta musi by¢ sporzadzona do dnia 27.12.2021 r. wedtug wzoru formularza

oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznie.

. Oferte w formie pisemnej nalezy umiescic w zamknietej kopercie opatrzonej

nastepujacymi napisami:

Oferta na ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejsko-Gminnegoe Osrodka
Pomocy Spotecznej w Baranowie Sandomierskimi w 2022 r.”.

Nie otwierac przed: 27.12.2021 r. godz. 10.00.

. Do oferty nalezy dotgczyé nastepujace dokumenty:

1) wypetniony formularz oferty — wzér stanowi zatacznik nr 1 do zapytania

ofertowego,



7.

2) kopie zezwolenia na wykonywanie dziatalnosSci pocztowe]j w zakresie
przyjmowania, przemieszczania | doreczania w obrocie krajowym
i zagranicznym przesytek wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 w/w ustawy Prawo pocztowe lub o$wiadczenie
o ustawowym zwolnieniu z uzyskania wiw zezwolenia,

3) kopie umowy potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem, potwierdzajacg
posiadanie placowki nadawczo-oddawczej w miejscowosci, w ktorej znajduje sie
jednostka Zamawiajgcego, zawarta na okres trwania umowy z Zamawiajgcym
lub kopie dokumentu potwierdzajgcego dysponowanie przez Wykonawce
prawem do lokalu, w ktorym znajduje sie placowka nadawczo-oddawcza,
w przypadku, gdy Wykonawca jest wiascicielem lokalu,

4) oswiadczenie o posiadaniu odpowiedniej obsady oséb zatrudnionych na umowe
o prace, w placowce nadawczo-oddawczej, o ktérej mowa w rozdziale Il pkt. 2
umozliwiajgcej sprawne Swiadczenie ustug pocztowych, wedlug wiasnego
wzoru,

5) wzér umowy, ktérej postanowienia nie moga byé sprzeczne z postanowieniami
niniejszego zapytania ofertowego, oraz nie mogg zawierac istotnych zapiséw
nieuwzglednionych w tym zapytaniu,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania.

VI.MIEJSCE | TERMIN SKE ADANIA/OTAWRCIA OFERT:

1.

o k@D

Oferte nalezy ztozyé (osobiécie lub listownie) w siedzibie Zamawiajacego: Miejsko-
Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Baranowie Sandomierskim ul. Zamkowa
24b, 39-450 Barandéw Sandomierski lub elektronicznie wysytajac na adres:
ops@baranowsandomierski.pl, w terminie do 27.12.2021 r. do godz. 10.00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.12.2021 r. 0 godz. 10.15, bez udziatu Oferentéw.
Oferenci zostang pisemnie zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Oferentow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu do skiadania
ofert.



Vil. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Cena - 100%

VII.LOSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Jolanta Rebisz, tel. (15) 811 80 10

IX. POSTANOWIENIA OGOLNE:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

X. ZAK ACZNIKI:

Formularz ofertowy



